IAPLAVENI PROSTOR FOR
SPOLECNOSTI: JAK POSTUPOVAT
PRI RESENi SKOD PO POVODNICH LEX

Povodné mohou zpiisobit rozsahlé Skody na majetku spolecnosti, at uz jde o budovy, zafizeni nebo
skladované zboZi. Kromé pfimé materialni ztraty mohou povodné komplikovat také fadnou archivaci
dokumentii v oblasti pracovnépravni, iicetni ale i dalSich oblastech jako je stavebnictvi atd.

Spravny postup pii reSeni Skod je klicovy pro minimalizaci ztrat a co nejrychlej§i obnovu provozu
spolecnosti. Nez se zacnete vénovat odstranovani ndsledkii povodni, je nezbytné dodrzet nékolik
diilezitych krokii, pricemz zdokumentovani stavu je naprostou prioritou.

1. Dokumentace $kod pro pojistovnu a diady

Pied jakymkoli odklizenim €i opravami je zasadni vSe diikladné zdokumentovat. Tento krok je kliovy
jak pro komunikaci s pojiStovnou, tak pro pripadné dokladani ztraty dokumentd vici organiim statni
spravy.

o Fotografovani: Pofizenim detailnich fotografii zajistite prehled o rozsahu $kod. Fotografujte
kazdou postizenou oblast, od zdi, podlah, stropii az po poSkozené vybaveni, technologie, zboii a
material. Nezapomeiite na vnéjSi prostory budov, pokud byly také postizeny;

o Videozaznam: Kromé fotografii je vhodné natoéit i video, které detailné zaznamena Skody ve
vSech prostordch. Video miize poskytnout lepsi pohled na rozsah $kod, a navic miize byt pouZito
jako diikaz v pfipadé sporu s pojiStovnou;

o Pisemna dokumentace: Vytvorte seznam vSech poSkozenych predméti, vybaveni a prostor.
Uvedte jejich stav pied povodni a pfibliznou hodnotu. Doporucuje se rovnéz vést denik s daty a
casy, kdy byly jednotlivé kroky provedeny.

2. Sepsani prohlaseni o zni¢eni dokumenti
V piipadé, Ze doSlo ke ztraté nebo zniceni dileZitych dokumenti, je potfeba okamiité sepsat
prohlaseni o jejich zniceni. Toto prohlaseni bude slouZit jako diikaz pro urady a pripadné i pro dalSi

instituce, se kterymi je nutné komunikovat.

Co by mélo prohlaseni obsahovat:
o Datum a misto povodné, které dokumenty poSkodila nebo znicila;
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o Seznam vSech ztracenych nebo znicenych dokumentti — uicetni podklady, stavebni dokumentace,
pracovni smlouvy, mzdové vykazy atd.;

o Popis jejich obsahu — pokud je to mozné, uvedte, co jednotlivé dokumenty obsahovaly, napiiklad
konkrétni icetni vykazy, druh smluv nebo zaznamy o zaméstnancich;

o Podepsané prohlaSeni zastupcii tzv. Skodni komise spolecnosti, ktera potvrzuje, Ze doslo ke
zniceni dokumentii v diisledku povodné.

Toto prohlaseni je diilezité nejen pro interni potreby, ale také pro komunikaci s irady, predevsim s
financnim radem, a pro pfipadné budouci audity.

3. Ziskani potvrzeni o zaplaveni od jednotek I1ZS

Pro icely komunikace s ifady i pojistovnou je také vhodné obstarat si potvrzeni jednotek
Integrovaného zachranného shoru o zaplaveni Vaseho majetku v dané lokalité. Vime, Ze situace je
nadale vazna a neni jednoucha. Zejmeéna jednotky 1ZS maji, a jeSté po néjakou dobu budou mit mnoho
prace s reSenim Skod které povodei napachala. Domnivame se tedy, ze tento krok neni nutné fesit
bezprostrednim kontaktovanim jednotek IZS a nebude problém, pokud potvrzeni doloZite pozdéji.

4. Ohlaseni $kody pojistovné

Co nejdive kontaktujte svoji pojiStovnu a informujte ji o vzniklé situaci. Predlozte jim veSkeré
dokumenty — fotografie, videa a seznam $kod. PojiStovna vam nasledné poskytne instrukce ohledné
dalSiho postupu, napfiklad jaké dalSi dilkazy jsou potieba nebo kdy pfijede likvidator pojistnych
udalosti.

Je diilezité dodrzovat pokyny pojiStovny a neprovadét zasadni opravy nebo odstrafovani Skod dfive,
nez vSe osobné zkontroluje likvidator. Neposkytnuti nebo nedostatecna dokumentace miize vést ke
kraceni pojistného plnéni.

b. Kontaktovani uradii

V nékterych pfipadech miize stat nebo mistni uirady nabizet pomoc pro firmy postizené povodnémi.
Informujte se na mistnich uradech nebo na webovych strankach, zda mate narok na dotace €i
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finanéni podporu. Pro tispésné ziskani téchto prostiedkii je opét nezbytna pecliva dokumentace Skod.

Kontaktovat pfislu$né trady bude také potiebné v pripadé ztraty dokumentt, u kterych je ze zakona
nutna jejich archivace, pfipadné potieba jejich doloZeni pfi komunikaci s tirady, zejména hovofime o
ucetni dokumentaci, pracovnépravnich dokumentech, dokumentech stavebniho fizeni atd.

Informovani finanéniho ufadu

[trata icetnich podkladi ma zdsadni dopady na spravnost a dplnost dafiového pfiznani a jinych
povinnosti viici finanénimu dradu. Aktudlné tak zaméstnanecké svazy feSi, jak nastavit pfistup
financniho ufadu k této situaci. Vychazime-li ze zkuSenosti povodni minulych miizeme ocekavat, ze
bude nezbytné informovat o zni¢eni icetnictvi financni trad.

V oznameni finanénimu dfadu je tfeba uvést:
o Kdy a jak k povodni doslo;
o Jake kroky byly u¢inény k ochrané dokumenti; a
o Jakeé konkrétni ucetni dokumenty byly ztraceny nebo zniceny.

V rdmei oznameni v pripadé rozsahlych Skod téz doporucujeme pozadat ifad o prodlouzeni lhiity pro
podani dafiového priznani. Nasledné je vhodné vyckat na reakei Financniho tradu, zpravidla Financni
tiad pristoupi k Setfeni dané udalosti a vyhodnoti, zda nedoSlo k pochybeni pfi ochrané dokumenti,
jez je dle zakona o dcetnictvi povinna. Pokud Finanéni tdfad vyhodnoti, Ze spoleénost neucinila
dostatecna opatfeni k ochrané uicetnich zaznamil, miize uloZit pokutu.

6. Rekonstrukce zni¢enych dokumentii

Pokud je to moiné, pokuste se znicené dokumenty rekonstruovat. Rekonstrukce dokumentii, je-li
mozna, je za kazdych okolnosti nejvhodnéjSim feSenim.

U uicetnich podkladii to miiZze zahrnovat:
o /iskani kopii od bank — vypisy z iétu, zaznamy o platbdch a dalSi transakéni data;
o Komunikace s dodavateli a odbérateli— ziskani kopii faktur, smluv a jinych dokladii o obchodnich
transakcich;
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ziskat data z elektronickych systémi.

U pracovnépravni dokumentace (napfiklad pracovni smlouvy, zdznamy o mzdach) doporucujeme
rekonstruovat dokumenty uzaviené se zaméstnanci, ktefi u Vas nadale prdci vykonavaji. Vhodnou
rekonstrukei je v téchto pripadech podepsani novych dokumentii s uvedenim, ze se jedna o nahradu
za dokumenty pivodni. Jedna-li se o dokumentaci s byvalymi zaméstnanci mélo by byt dostatecni
potvrzeni jednotek IZS o zasazeni povodni a prohlaSeni zniceni dokumentii, zde tedy k obnové
dokumentii pfistupovat nemusite.

Pokud je ztracena stavebni dokumentace, miize byt v nékterych pripadech ziskana zpét od uradi,
které schvalovaly stavebni plany a vydavaly povoleni, nebo od externich stavebnich firem, které mély
pfistup k planim. V pfipadé, ze se momentalné nachazite ve fazi schvalovani stavebniho fizeni a byli
jste vyzvani k dopInéni dokumentace, ktera v§ak byla nenavratné poSkozena povodni, pozadejte irad
o prodlouzeni Ihiity k doplnéni Zadosti.

V pripadé jakychkoliv dotazii nas nevahejte kontaktovat, radi Vam s reSenim poradime.
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